Приложение № 1

к приказу управления 

образования администрации

 города № 205 от 14.02.2012

ПОРЯДОК
приема детей в муниципальные образовательные

учреждения г.Твери, реализующие основную общеобразовательную программу  дошкольного образования.

1. Общие положения

 1.1. Настоящий  Порядок регламентирует прием детей в муниципальные образовательные учреждения г.Твери, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее – МОУ).                                         

1.2. Порядок составлен  в соответствии с 
- Законом РФ «Об образовании» от 10.07.1992г .№ 3266-1 (с последующими изменениями и дополнениями);
- Санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами СанПиН 2.4.1.2660-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях» (с изменениями и дополнениями);
- Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении;
- Положением о Комиссии по  комплектованию муниципальных образовательных учреждений г.Твери, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее комиссия по комплектованию МОУ);
- Административным регламентом предоставления муниципальной услуги по комплектованию муниципальных образовательных учреждений г.Твери, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее - Административный регламент).
1.3. Порядок разработан с целью обеспечения принципа равных возможностей в реализации прав детей на образование в условиях дифференцированной  многовариантной системы образования, исходя из интересов ребенка и удовлетворения потребностей семьи в дошкольном образовательном учреждении.

2. Комплектование МОУ и условия приема.
2.1. В МОУ принимаются дети в возрасте  от 2 месяцев до 7 лет. Возрастные границы приема детей в МОУ определяется Уставом данного учреждения. 

2.2. Родителям (законным представителям) может быть отказано в приеме ребенка в МОУ только при отсутствии свободных мест.
2.3. Распределение детей в МОУ осуществляется Комиссией по комплектованию МОУ. 

 2.4. На основании решения Комиссии руководители МОУ получают согласованные с председателем Комиссии (при его отсутствии – заместителем председателя) списки детей для зачисления их в МОУ.
2.5. Зачисление детей в МОУ осуществляется в соответствии со списками, согласованными с председателем Комиссии (при его отсутствии – заместителем председателя),  и на основании приказа руководителя МОУ.
2.6.  Списки детей, зачисляемых в МОУ на основании решения Комиссии, формируются  в соотношении: 50% - льготным категориям граждан, имеющим преимущества в предоставлении мест, 50% - регистрирующимся на общих основаниях.
 2.7. Информирование родителя (законного представителя)  по вопросам зачисления ребенка в МОУ осуществляется руководителем МОУ с использованием электронной почты или телефонной связи в трехдневный срок с момента получения списков для зачисления детей в МОУ. 
2.8. Родитель (законный представитель) обязан в недельный срок с момента уведомления о зачисления ребенка в МОУ представить руководителю МОУ следующие документы:

· свидетельство о рождении ребенка (оригинал, копия);

· паспорт одного из родителей;

· документы, подтверждающие льготу (для льготной категории граждан).

2.9.В случае неявки родителя (законного представителя) в указанный срок,  руководитель МОУ имеет право отчислить ребенка из списков детей для зачисления в МОУ с одновременным уведомлением Комиссии  и МКУ «Центр развития образования г.Твери»  о не зачислении его в МОУ.
 2.10. В случае выявления недостоверных данных о ребенке, родителях (законных представителях) и заявленных льготах, руководитель МОУ уведомляет Комиссию по комплектованию МОУ о несоответствии. Комиссия рассматривает конфликтную ситуацию и принимает соответствующее решение.
 2.11. В случае появления в МОУ вакантных мест  руководитель  предоставляет в Комиссию ходатайство о дополнительном направлении детей в МОУ.
2.12. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети – инвалиды принимаются в группы компенсирующей и комбинированной направленности только с согласия родителей (законных представителей)  на основании заключения психолого-медико-педагогической  комиссии.

2.13. Во внеочередном порядке в соответствии с федеральным законодательством в МОУ принимаются:
-  дети прокуроров (Федеральный закон от 17.01.1992г. № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации») с изменениями и дополнениями;
 - дети судей  (Закон Российской Федерации от 26.06.1992г. № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации») с изменениями и дополнениями;

- дети следователей прокуратуры (Федеральный закон Российской Федерации от 28.12.2010 № 403-ФЗ «О следственном комитете Российской Федерации»); 

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (Закон о внесении изменений и дополнений в Закон РФ «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации  вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» в  редакции Закона РФ от 18.06.1992 г. № 3061-1);
2.14. В первую очередь приему в МОУ  подлежат:
- дети, один из родителей которых является инвалидом 1 и 2 групп (Указ Президента РФ «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов» в ред. Указов Президента РФ от 09.09.1999г. № 1186, от 24.09.2007г. № 1216);

- дети из многодетных семей (Указ Президента  «О мерах по социальной поддержке многодетных семей» в редакции Указа Президента РФ от 25.02.2003 г. № 250); 

- дети военнослужащих (ФЗ от 22.08.2004г. №122-ФЗ от 22.06.2007г. №114-ФЗ, от 14.03.2009г. № 34-ФЗ «О статусе военнослужащих», ст. 19, п.6).

- дети сотрудника полиции, дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 07.02.2011  № 3 – ФЗ «О полиции» с изменениями и дополнениями);
- дети работающих одиноких родителей; 

- дети студентов очного обучения; 

- дети, находящиеся под опекой; 

- близнецы; 

- если родные братья и сестры посещают данное учреждение, за исключением случаев несоответствия профиля МОУ состоянию здоровья или развития поступающего в МОУ ребенка.
      2.15. С целью контроля над движением контингента детей в МОУ руководителем  ведется Книга учета детей. В Книге  регистрируются  сведения о детях и их родителях (законных представителях). Книга учета детей должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью. Ежегодно по состоянию на 1 сентября  текущего года руководитель обязан провести анализ движения детей  за прошедший учебный год, на 1 января - подвести итог наличия детей в МОУ для заполнения статистического отчета «Сведения о деятельности дошкольного образовательного учреждения за год» (Форма № 85 – к). 

3. Порядок оформления документов при зачислении ребенка в МОУ
3.1. При приеме детей в МОУ руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей)  с Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

3.2. Отношения между МОУ и родителями (законными представителями) регулируются договором между ними, который не может ограничивать установленные законом права сторон. Оформленный договор регистрируется в Журнале регистрации договоров.
3.3. Для зачисления ребенка  в МОУ родители (законные представители) представляют следующие документы:

- заявление на  имя руководителя;

- медицинскую карту (Ф – 026/у - 2000);

- паспорт одного из родителей (законного представителя), в который     вписан ребенок;

- копию свидетельства о рождении ребенка;

- документы, подтверждающие право на льготы и компенсацию части родительской   платы за содержание ребенка в МОУ.

4. Порядок разрешения спорных вопросов
       4.1. Разногласия по Порядку приема детей в МОУ, возникающие между родителями (законными представителями) и администрацией МОУ,  разрешаются Учредителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
